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TAM METIN BiLDiRi YAZIM KILAVUZU

Asagida belirtilen hususlar ve kriterler kongreye gonderilecek tiim bildiriler icin gecerlidir.
Kriterlere uymayan bildiri metinleri hakem degerlendirmesine alinmayacaktir. Bu nedenle,
bildir metnini forma yiiklemeden 6nce kriterlere uygun olarak hazirlandigindan emin olunuz.
Bildiri metni 1,15 satir aralikli olarak en fazla 15 en az 12 sayfa ile sinirli olacak sekilde tam
metin olarak hazirlanacaktir. Ozet, abstract, ana metin, tablolar, sekiller, kaynak¢a ve ekler de
dahil olmak tizere bildirinin tiim unsurlar1 bu sinirlar i¢inde verilmelidir.

1. Bildiri metni Microsoft Office Word (docx) dosyasi olarak forma yiiklenmelidir.

2. Bildiri metninde arastirmanin amaci, metodolojisi, bulgulari, teorik ve yonetimsel

cikarimlar1 aktarilmalidir.

3. Bildiri metni asagida belirtilen sekil sartlarina uygun sekilde hazirlanmalidir.
Metin Sekil Sartlar:
Bildiriler A4 boyutundaki kagida 1,15 aralikli olarak yazilmalidir. Sayfa kenar bosluklar1 (sag,
sol, iist ve alt) 2,5 cm olmalidir. Sayfalarin altina sayfa numarasi konmalidir.
Font Times New Roman, biiyiikliigii ise 12 punto olmalidir. Bildiri bagligi 14 punto olmalidur.
Bildiri bashgi disindaki tiim alanlar iki yana yasl olarak hazirlanmalidir.
Bildiri basligmi Ozet izlemelidir. Ozet aragtirmanin amacini, bulgulari ve sonuglari igermelidir.
Ozet formati: Times New Roman, 12 punto ve iki yana hizalanmis olmalidir. En fazla 5 anahtar
kelimeler belirtilmelidir.
Anahtar kelime formati: Times New Roman, 12 punto, iki yana hizalanmis.
Bildiri baslig1, 6zet ve anahtar kelimeler hem Tiirkge hem de Ingilizce olarak art arda
verilmelidir.
Bildiri Ana Metni: ikinci sayfadan baslamalidir. Paragraflarin ve boliimlerin basinda 1,25 cm
girinti eklenmelidir. Paragraflar aras1 bosluk eklenmemelidir.
Bashklar: Ana basliklar sola hizalanmis, kalin, Times New Roman fontunda ve 12 punto
olmalidir (1. Ana Baslik). Ana basliklar1 olusturan kelimelerin ilk harfleri biiytik, diger harfleri
kiigiik olmalidir. Ana baslik 6ncesine ve sonrasina 6 nk bosluk eklenmelidir. Ana basliklar
birbirlerini takip edecek sekilde numaralandiriimalidir. Alt bagliklar ana basliga uygun sekilde
numaralandirilmali ve sola hizalanmis, kalin, Times New Roman fontunda ve 12 punto
olmalidir (1.1 Alt baslik) Sadece ilk kelimenin ilk harfi biiyiik olmalidir. Sadece alt baslik
oncesine 6 nk bosluk eklenmelidir. ikinci diizey alt basliklarin gerekli olmadik¢a kullanilmas:
tavsiye edilmemekle birlikte, kullanilmas1 gereken durumlarda ana ve alt basliga uygun sekilde
numaralandirilmali ve sola hizalanmis, italik, Times New Roman fontunda ve 12 punto
olmalidir (1.1.1 ikinci diizey alt baghk) Sadece ilk kelimenin ilk harfi bilyiik olmalidir. Oncesine
ve sonrasina bosluk eklenmemelidir.
Kisaltmalar, dipnotlar, tablolar, sekiller ve denklemler: Kisaltmalar metin i¢inde ilk gegtigi
yerde tanimlanmalidir. Dipnotlar ardisik olarak numaralandirilmali ve Times New Roman, 10
punto ve tek satir araliginda olmalidir. Tablolar ardisik olarak numaralandirilmalidir. Her bir
tablo icin uygun bir baslik kullanilmali ve bu baslik tablonun {izerine numarasiyla birlikte
yazilmalidir. Tablolara metin i¢inde numaralariyla "Tablo 1." seklinde atifta bulunulmaldir.
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Ilgili tabloya yapilan ilk atifa yakin bir alana yerlestirilmelidir. Tablo hiicre format: bildiri sekil
sartlarina uygun olarak hazirlanmalidir. Gerektigi durumlarda hiicre i¢i yazi boyutu 10 puntoya
diisiiriilebilir.  Tiim ¢izimler, haritalar, grafikler, fotograflar, vb. sekil olarak
degerlendirilmelidir. Sekiller ardisik olarak numaralandirilmalidir. Her bir sekil i¢in uygun bir
baslik kullanilmal1 ve baslik seklin altina numarasiyla birlikte yazilmalidir. Metin iginde "Sekil
1." seklinde atifta bulunulmalidar. ilgili sekle yapilan ilk atifa yakin bir alana yerlestirilmelidir.
Sekil baska bir kaynaktan alinmamis, yazar(lar) tarafindan hazirlanmissa sekil i¢i metin alanlari
Times New Roman fontunda olmalidir. Gerektigi durumlarda yazi boyutu 10 puntoya
diistirtilebilir. Denklemler ardigik olarak (1), (2), ... seklinde numaralandiriimalidir. Formiil
sola hizalanmis, formiil numarasi saga hizalanmis olmalidir. “Denklem (1)” seklinde atif
yaptlmalidir. Ilgili denkleme yapilan ilk atifa yakin bir alana yerlestirilmelidir.
Metin I¢ci Kaynak Gosterimi
Tek Yazar icin
Yazar soyadi, yil ve sayfa kullanilarak seklinde yapilmalidir.
Ornek: (Aydiner, 1990: 5.135)
iki ya da Daha Fazla Yazarh Esere Gonderme
Iki yazarl eserlerde iki yazarm soyadi seklinde kullaniimalidir.
Ornek: (Ergun ve Polatoglu, 1992: 5.58-67)
Daha cok yazarh eserler
Yalnizca ilk yazarin soyadi verilerek seklinde ve yine benzer bicimde yil ve sayfa
numarasi yazilarak kullanilmalidir.
Ornek: (Battal vd., 2003: 5.67)
Yazarin Ayni Y1l Yayimlanan Eserlerine Gonderme
Ayn1 yazarin ayni yila ait birden fazla eserine gonderme yapiliyorsa yayin tarihinden
itibaren her eserin yayin yili yanina alfabetik sirayla bir harf konulur. Kaynak¢a
diizenlemesinde de ayni harfleme yontemine yer verilir.
Ornek: (Tural, 2009a: s.152), (Tural, 2009b: s. 12).
Yazar Belli Olmayan Esere Gonderme
Gonderme yapilacak eserde yazar adi belirtilmemis ise kaynakca baglaci yazilirken,
tirnak icine alinarak eser adinin ilk birkag sézciigii kullanilabilecegi gibi, ozellikle
kurum yazarl yayinlarda kurum ad1 kisaltmas1 ya da “anonim” terimi tercih edilebilir.
Ornek 1: Diger bir kaynakta (“Diinyada Memurlar ve Sendika”, 1996) da belirtildigi
gibi, ...”
Ornek 2: (MEB, 2009: s.34).
Ornek 3: (Anonim, 2009b: s.45).
Ayni Soyadi Tasiyan Yazarlara Gonderme
Proje metninde ayni soyadim tasiyan farkli yazarlara gonderme yapiliyorsa, ciimle
icinde yazarlarin soyadindan 6nce adlari, eser yillari ile birlikte kullanilir.
Ornek: Stanford Shaw (1992: 5.86), Ezel K. Shaw (1993: 5.90).
Birden Cok Esere Gonderme
Bir ciimlede iki ya da daha fazla esere gonderme yapiliyorsa, kaynakca baglag bilgileri
birbirlerinden noktal1 virgiille ayrilir.
Ornek: (Citgi, 1989: 5.24; Saylan, 1998: 5.32).
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ikincil Kaynak Uzerinden Gonderme
Birincil kaynaga ulagilamamasi halinde, bu kaynaktaki bilgiye ikincil kaynak lizerinden
gonderme yapilabilir.
Ornek: Silars, 1989°dan aktaran Se¢im, 1998:s.21
Kaynakc¢ada ulasilan kaynak yazilmalidir (Secim, 1998)
Kaynakca
Yeni bir sayfadan baslamalidir. Kaynakea, arastirmay1 hazirlarken yararlanilan tiim kaynaklarin
dokiimiidiir. Kaynaklarin dokiimii yazarin soyadina gore alfabetik diizenle eksiksiz verilmelidir.
Metin i¢inde kullanilan tiim atiflar kaynak¢a boliimiinde tam kiinyeleri ile verilmelidir.
Kaynak¢a iki yana hizalanmig, Times New Roman, 12 punto ve tek satir araliginda
hazirlanmalidir. Kaynak metninin bir satir1 asmasi1 durumunda ikinci ve onu izleyen satirlar
birinci satir basindan 1,25 cm daha igeriden baslamalidir. Kaynak metni 6ncesine 6 nk bogluk
eklenmelidir.
Tek Yazarh Kitap
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayn Yili). Kitap Adi. Yayin Yeri: Yaymevi.
Ornek: Aaker, D. A. (2008). Strategic Market Management. New York: John Wiley &
Sons.
Cok Yazarl1 Kitap
Kural: Yazar 1, Yazar 2 ve Yazar 3 Soyadi, A. (Yaym Yili). Kitap Adi. Yaym Yeri:
Yayinevi.
Ornek: Peter, J. P, Olson, J. C. ve Grunert, K. G. (1999). Consumer Behavior and
Marketing. London: McGraw-Hill.
Editorlii Kitap Icinde Boliim ya da Makale
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yil). “Eser Adi" Editér (Haz./Ed.). Kitap adi (sayfa
numaralar1). Yay yeri: Yayinevi.
Ornek:
Karluk, S.R. (2005). “Kibris’in AB Uyeligi AB’yi Béler mi?”. Oguz Kaymake1 (Ed.).
Avrupa Birligi Uzerine Notlar (s. 263-287). Ankara: Nobel Yayin Dagitim.
Kurum Yayinlari
Kurumlar tarafindan hazirlanan rapor veya eserler yazarsiz olabilmektedir.
Kural: Kurum Adi (Yaym Yil1). Yayin adi. Yayin Yeri: Yayevi.
Ornek:
DPT (Devlet Planlama Teskilat1) (1984). Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari. Ankara:
DPT Yayinlar1 No: 102.
Ceviri kitaplar
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yili). Kitap adi (Cev. Adi Soyadi). Yayin yeri: Yayinevi,
Kaynak Yapitin Yaym Yili.
Ornek: Heyd, W. (2001). Yakin-Dogu Ticaret Tarihi (Cev. E.Z. Karal). Ankara: Tiirk
Tarih Kurumu, 2000.
Tez
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yayin Yil1). Tez Adi. Enstitii Ad1, Tezin Tiirt, Yer.
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Ornek: Gengoglu, M. (2008). I. Mesrutiyetten Cumhuriyet’e Kadar Osmanli Devleti’nin
Bati’ya Génderdigi Ogrencilerin Grup Biyografisi. Hacettepe Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisii, Yayimlanmamig Doktora Tezi, Ankara.

El Kitaplar:
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaym Yili). Eser. Yayin Yeri: Yayievi
Omek: Ozgiiven, 1.E. (1992). HKE Hacettepe Kisilik Envanteri El Kitab1 (ikinci
Revizyon). Ankara: Odak Ofset.

Yazar:1 Olmayan Eser
Kural: Eser (Yayin Y1il1). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek: The Chicago Manual of Style (14th edition) (1993). Chicago: The University of
Chicago Press.

Bilimsel Dergi Makalesi
Tek Yazarli Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaymn Yili). “Makale ad1”. Dergi Adi, cilt(say1):
sayfa numarasi.
Ornek:
Buttle F. A. (1998). “Word of Mouth: Understanding and Managing Referral
Marketing”.Journal of Strategic Marketing, 6(3): 241-254.

Cok Yazarh
Kural: Yazar 1, Yazar 2 ve Yazar 3 Soyadi, A. (Yayn Yil). “Makale ad1”. Dergi Adi,
cilt(say1): sayfa numarasi.
Omek: Hennig-Thurau, T., Gwinner, K. P., Walsh, G. ve Gremler, D. D. (2004).
“Electronic Word-of-Mouth via Consumer-Opinion Platforms: What Motivates
Consumers to Articulate Themselves On The Internet?". Journal Of Interactive
Marketing, 18(1): 38-52.

Bildiri (Yayimlanmuis)
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaymn Yil). “Bildiri Ad1”. Editor (Ed.). Kitap Adi (Sayfa4 /5
numarasi). Yayin Yeri: Yayinevi.
Ornek:
Gilindogdu, C. (2005). “Padisah-Tarikat Seyhi Miinasebetleri A¢isindan Aziz Mahmuad
Hiidayi ve Cagdast Abdiilmecid-i Sivasi”. H.K. Yilmaz (Ed.). Aziz Mahmud Hiidayi
Uluslararast Sempozyum Bildirileri, 20-22 Mayis 2007, (ss. 179-195). Istanbul:
Uskiidar Belediye Baskanlig1.

Yayimlanmamuis
Kural: Konusmaci Soyadi, A. (Y1l). ‘Bildiri Ad1” Toplant1 Adi, Toplant1 Yeri, Toplanti
Tarihi.
Omek: Eryigit, C. (2015). Yeniligin Benimsenme Siireci. 21. Ulusal Pazarlama
Kongresi, Eskisehir, Haziran 6-8.

Ansiklopedi Maddesi
Kural: Yazar Soyadi, A. (Yaym Yil). “Madde Adr”. Yapit Adi (cilt no: sayfa no). Yayin
Yeri: Yayinevi.
Ornek: Ersoy, O. (1973). “Kagit ve Kagitcilik”. Tiirk Ansiklopedisi (XXI: 112-115).
Ankara: Milli Egitim Bakanlig1. Basili Gazete/Dergi Makalesi (Yazar1 Belli)
Kural: Yazar Soyadi, A. (Giin Ay Y1l). “Makale Adr”. Gazete/Dergi Adi, sayfa numarasi.
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Ornek: Kenar, N. (Nisan 2006). “Kayit Dis1 Istihdam”. Popiiler Yénetim, 9: 44-47.
Turan, R. (26 Mayis 2008). “Bugiinlere nasil geldik?”. Hiirriyet, 22.
Basih Dergi Makalesi (Yazar Belli Degil)
Kural: "Makale Ad1” (Giin Ay Y1l). Dergi Ad, cilt: sayfa numarasi.
Ornek: “Yerel Bilginin Kiiresellestirilmesi” (Nisan 2006). Focus, 12: 14-17. internet
Gazete/Dergi Makalesi
Kural: Yazar Soyadi, A. (Giin Ay Yil). “Makale Ad1”. Gazete/Dergi Ad1. Internet adresi
(erigim tarihi)
Ornek: Kadak, S. (15 Aralik 2018). “Rekor Biiyiimenin Sirr1 Temizlik¢i Kadimnlar M1?”,
Sabah  https://www.sabah.com.tr/yazarlar/kadak/2018/12/15/rekor-buyumenin-sirri-
temizlikci-kadinlar-mi (21.12.2018)
Rapor
Kural: Kurum Adi. (Yaym Yili). Rapor Adi (Rapor No). Yaym Yeri: Hazirlatan Kurulus.
Ormek: Devlet Planlama Teskilat1 (2004). Devlet Yardimlarmi Degerlendirme Ozel
Ihtisas Komisyonu Raporu (Rapor No: DPT: 2681). Ankara: DPT.
Internet Kaynaklari
Kural: Yazar Soyadi, A. (Y1l). Yaym ad1. Internet adresi (erisim tarihi)
Ormnek: Cubukeu, M. (2009). Bu Kimin Zaferi? http://arsiv.ntvmsnbe.com/news/473346
(15.06.2010).
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